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	ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, 
осуществляемых Гудогайским сельским исполнительным комитетом по заявлениям граждан, в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года № 200 «Об административных процедурах осуществляемых государственными органами и иными государственными организациями по заявлениям граждан»


	Наименование 

административной 

процедуры
	Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной процедуры
	Максимальный срок осуществления 

административной процедуры
	Срок действия справки, 
другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении 
административной процедуры

	1.1. Принятие решения:

1.1.1. об обмене жилых помещений
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 месяц

при  междугороднем обмене – 2 месяца

	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий

	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждаю-щихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.53. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи 

	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий

	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.3. Выдача справки:

1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий


	бесплатно
	в день обращения


	6 месяцев

	1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.3. о месте жительства и составе семьи


	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.4. о месте жительства
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.3.5. о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти

	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг

	бесплатно
	в день обращения
	1 месяц

	1.3.7. о начисленной жилищной квоте
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.3.10. подтверждающей право собственности умершего гражданина на жилой дом, жилое изолированное помещение с хозяйственными и иными постройками или без них, сведения о которых внесены в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа до 8 мая 2003 г., но которые не зарегистрированы в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним
	бесплатно
	в день обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней


	Бессрочно



	1.3.11. о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.  
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бесплатно

	1.8. Регистрация договоров найма жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним


	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.9. Регистрация договоров купли-продажи, мены, дарения находящихся в сельских населенных пунктах жилых домов с хозяйственными и иными постройками или без них, не зарегистрированных в территориальных организациях по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним, сведения о которых внесены в похозяйственную книгу сельского исполнительного комитета до 19 марта 1985 г. и которые с этой даты не являлись предметами купли-продажи или мены

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	2.37. Выдача справки о месте захоронения родственников

	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	4.8. Принятие решения об установлении патронажа (назначении попечителя-помощника)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций –1 месяц
	бессрочно

	4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от  выполнения ими своих обязанностей

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	5.1. Регистрация рождения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при торжественной регистрации рождения – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно 

	5.2. Регистрация заключения брака
	1 базовая величина за регистрацию заключения брака, включая выдачу свидетельства 
	от 3 дней до 3 месяцев со дня подачи заявления
	Бессрочно

	5.3. Регистрация уста​новления отцовства
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, при одновременной торжественной регистрации рождения и регистрации установления отцовства – 3 дня, при одновременной регистрации рождения, установления отцовства и заключения брака – в день регистрации заключения брака, при подаче совместного заявления до рождения ребенка – в день регистрации рождения ребенка, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно


	5.5. Регистрация смерти
	бесплатно
	в день подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно



	5.13. Выдача справок о рождении, о смерти
	бесплатно
	в день обращения, но не ранее дня регистрации рождения, смерти


	бессрочно

	11.1. Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь

11.1.1. в связи с достижением 14-летнего возраста
	бесплатно для гражданина Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь

0,5 базовой величины – дополнительно за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	10 лет

	13.1. Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	бесплатно – для несовершеннолетних,престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания
0,2 базовой величины – для других лиц
	3 рабочих дня со дня подачи заявления


	бессрочно

	14.2. Выдача справок:

14.2.1. о проживании родственников в пограничной зоне
	бесплатно
	в день подачи 

заявления
	1 год

	14.2.2. о захоронении родственников в пограничной зоне
	бесплатно
	в день подачи заявления
	бессрочно

	16.6. Выдача разрешения на удаление объектов растительного мира в населенных пунктах
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	17.7. Выдача регистрационного удостоверения и жетона на собак, кошек

	бесплатно
	в день подачи заявления
	бессрочно

	22.24. Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого дома (жилого изолированного помещения, иного строения), расположенного в городе или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном порядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого строения противопожарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованиям к недвижимому имуществу, установленным законодательством
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно

	18.14. Выдача справки, подтверждающей, что реализуемая продукция произведена физическим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близкого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства. (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего) , опекуна, попечителя и подопечного, на находящемся на территории Республики Беларусь земельном участке, предоставленном им для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела 

	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней
	до завершения реализации указанной в справке продукции


	9.3. Выдача: 

9.3.1. разрешительной документации на возведение одноквартирного, блокированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории на предоставленном земельном участке

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до даты приемки объекта в эксплуатацию

	2.46. Принятие решения о назначении (отказе в назначении) семейного капитала

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	едино-временно

	2.47. Принятие решения о досрочном распоряжении (отказе в досрочном распоря-жении) средствами семейного капитала

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	едино-временно

	2.48. Принятие решения о распоряжении (отказе в распоряжении) средствами семейного капитала

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	едино-временно

	2.49. Выдача дубликата решения о назначении (отказе в назначении) семейного капитала

	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	едино-временно

	2.50. Принятие решения о внесении изменений в решение о назначении семейного капитала и выдача выписки из такого решения

	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	едино-временно


